SKANSKA Allmanna ordnings-
och skyddsregler

Skanska Sverige

Publik information

Vidlkommen till Skanska och vara arbetsplatser!

Vi vill att du ska trivas och kaénna dig vdlkommen pa
Skanskas arbetsplatser! For att du ska kunna goéra
ett bra jobb i en arbetsmiljé som bade ar saker och
halsosam finns Skanskas ordnings- och
skyddsregler.

Reglerna galler alla som vistas pa Skanskas bygg- och anldggningsarbetsplatser samt
fasta produktionsanlaggningar. De kompletterar men ersatter inte gallande lagstiftning.
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Regler for att skydda oss

For att na sékra och halsosamma arbetsplatser behdver vi hjalpas at. Alla arbetsmoment
ska riskbeddmas och Skanskas arbetsmiljokrav ska foljas. Ingrip alltid om du ser ett
riskfyllt beteende. Dina handlingar och ditt agerande ar avgorande for ditt eget och andras
valmaende.

e Avbryt ditt och andras arbete om det innebar fara for liv eller halsa.

e Varval insatt i arbetsplatsens nodlagesrutiner. P4 APD-planen ser du var
utrymningsvagar, atersamlingsplats, brandslacknings- och férsta hjalpen
utrustning finns.

e Rapportera alla skador, tillbud och observationer till din narmaste chef eller ditt
skyddsombud. Skanskas produktionsledning ska omedelbart informeras.

Innan ankomst till arbetsplatsen

For att fa utfora arbete pa Skanskas arbetsplatser ska du ha genomfért byggbranschens
sakerhetsutbildning ”Safe Construction Training” samt Skanskas arbetsplatsintroduktion.
Godkant resultat pa sakerhetsutbildningen intygas vid din férsta ankomst till arbetsplatsen,
antingen genom registrering i IDO6-kompetensdatabas eller utskrift av kursintyg.

Om du ska ta emot besdkare pa arbetsplatsen ska detta ske enligt arbetsplatsens rutiner.
Alla som vistas tillfélligt pa arbetsplatsen ska genomga en bestksanpassad introduktion.
BesoOk ska alltid ske i sallskap av behdrig ledsagare.

Behorighet och tillstand

Du som ska utfora ett arbete som erfordrar extra behérighet, exempelvis heta arbeten,
kranforare, lastmaskinforare, stallningsmontorer, samt anvandare av travers eller viss

arbetsutrustning sdsom motorsag/motorkap, ska styrka din behdrighet genom skriftlig

dokumentation pa genomférd utbildning.

| de fall dar aven skriftligt tillstand kravs, exempelvis for att koppla last, anvénda
maskindriven lyftanordning, truck eller anvandning av mobil arbetsplattform behdver du din
arbetsgivares skriftliga tillstand.

Utbildningsbevis och din arbetsgivares skriftiga tillstand ska 6éverlamnas till Skanskas
produktionsledning innan arbetet paborjas.

Inpassering och narvaroregistrering

Du ar ansvarig for att registrera dig pa den arbetsplats du

-
ska utféra arbete. Registreringen ska ske dagligen och i E‘- ‘
direkt anslutning till att arbetspasset borjar. Avregistrering =5

e

ska goras vid arbetspassets slut. Om registreringen av
nagon anledning inte kan ske ska du omedelbart kontakta
Skanskas produktionsledning.

Pa arbetsplatsen ska du bara ditt ID0O6-kort val synligt, félja IDO6-regler och kunna
legitimera dig med giltig ID-handling.
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Arbetstider

Skanskas beslutade arbetstider ska foljas. Forskjutning eller inarbetning av arbetstid far
inte forekomma utan skriftlig 6verenskommelse med Skanskas produktionsledning.

Personlig skyddsutrustning

Skyddshjalm med knappt hakrem, skyddsglasdgon,
skyddshandskar, skyddsskor med tahatta och spiktrampskydd
samt varselklader pa 6verkroppen ar obligatorisk
skyddsutrustning for alla pa arbetsplatsen.

Avsteg fran den obligatoriska skyddsutrustningen ska vid behov
stkas fran Skanskas produktionsledning. Avsteg far inte goras
utan skriftligt tillstand.

Ytterligare personlig skyddsutrustning, exempelvis hégre

varselklass, horselskydd, andningsskydd, korgglaségon,

fallskyddsutrustning, flytvast och specifika arbetsklader, ska anvandas enligt aktuella
riskbeddmningar, arbetsberedningar och skyddsinstruktioner.

Du ansvarar for att din personliga skyddsutrustning underhalls och férvaras sa den
bibehaller sin skyddseffekt och hygieniska standard.

Skyddsanordningar

Du ska alltid uppmarksamma och respektera anvisade gangvagar samt avsparrade och
varningskyltade riskomraden.

Om arbetet du ska utféra innebar risk for att nagon annan kan x Q

komma till skada ska en tillfallig skyddsanordning sattas upp. ,‘

Det géller aven vid arbetsmoment som pagéar ovanfér varandra. i “

.. . ° . ‘e . . N -

Avsparrningen ska besta av en fysisk barriar exempelvis grind,

staket, eller vid kortvariga arbeten plastkatting. Plastband far > /

endast anvandas vid akuta och kortvariga uppgifter inomhus. V
L

Alla 6ppningar i bjalklag och mark ska téackas, férankras samt - ")
markeras. Materialet som tacker dppningen ska klara att bara H
den belastning den kan komma att utsattas for.

Du far aldrig ta bort en skyddsanordning exempelvis skyddsracke eller skyddstackning

utan genomford riskbeddémning, arbetsberedning och tillstand fran Skanskas
produktionsledning. Tar du bort en skyddsanordning ar du skyldig att aterstalla den.

Risker i arbetet

Innan arbetet paborjas ska du sakerstalla att du har kunskap om hur arbetet ska utféras
samt kanner till aktuella forutsattningar och skyddsatgarder. Reagera pa férandringar och
se till att planeringen anpassas till verksamheten.

Du har alltid ratt att stoppa ett arbete om det upplevs som riskfyllt for dig eller nagon
annan. Skanskas produktionsledning ska da underrattas omgaende.
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Arbete i slutet utrymme

Innan du pabdrjar arbete i ett slutet utrymme ska du vara saker pa att:

e Utrymmet ar sakert att betrada.

e Eventuella matningar ar gjorda.

e Mat- och/eller skyddsutrustning finns pa plats.

e Nodutrustning finns tillganglig och att du kanner till nédlagesrutinerna.

Arbete i slutet utrymme far aldrig utféras som ensamarbete.

Arbete med risk for fall

| forsta hand ska andra I6sningar an personlig fallskyddsutrustning anvandas vid arbeten
dar det finns risk for fall, exempelvis stéllningar, skyddsracken eller annat kollektivt skydd
som skyddsnét. Ar det inte méjligt anvands personligt

fallskydd.

Du fér endast anvénda stéliningar som &r utformade och | |

godkanda for det arbete du ska utféra. Innan du betrader & | T——
en stallning ska du vara saker pa att den kontrollerats {_a

och godkants.

Stegar far endast anvandas i undantagsfall och da ska
Skanskas regler for stegar och bockar foljas.

Arbete fran lift och arbete med personlig
fallskyddsutrustning far endast utféras efter dokumenterad utbildning. Det far aldrig utféras
som ensamarbete. En plan fér raddningsinsats ska upprattas innan arbete paborjas

Brandfarliga arbeten

Om du ska utféra svetsning, skarning och liknande brandfarliga arbeten behéver du ha ett
aktuellt utbildningscertifikat och tillstand fran ansvarig fér heta arbeten.

e Gasflaskor ska, da de inte anvands, samlas pa avsedd plats med synlig
varningsskylt, ha skyddshuven p3a, férvaras stdende samt val férankrade.

e Cellplast pa arbetsplatsen stéller stora krav pa forvaring och hantering, samt extra
uppmarksamhet vid heta arbeten.

Bullrande arbeten

Du behover vidta atgarder for att reducera eller skarma av sarskilt bullrande arbete, genom
planering och val av metoder, maskiner och utrustning. Bullret ska reduceras sa nara
kallan som mgjligt.

Dammande arbeten

Du behdver vidta atgarder for att reducera eller skarma av
dammande arbete. Dammet ska reduceras sa nara kallan som
mojligt exempelvis genom dammskydd, integrerat utsug pa
maskin, dammsugning, punktutsug eller vattenbegjutning. Nar du
stéddar ska dammsugare eller raka anvandas.
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Elarbeten

Endast du som ingar i ett féretags egenkontrollprogram for elinstallationsarbete samt har
tillstand fran elanlaggningsansvarig far géra ingrepp i arbetsplatsens elinstallationer.
Arbetsplatsens rutiner for "bryt och las — saker frankoppling” ska foljas.

e Alla elanlaggningar ska vara férsedda med jordfelsbrytare.

e Kablar ska hangas upp eller tackas éver for att minska risken for att nagon
snubblar.

e Kontrollera alla elektriska verktyg, utrustningar och kablar regelbundet. Defekt
utrustning ska omedelbart tas ur drift.

Kemiska produkter och farliga amnen

Du som anvander kemiska produkter ska alltid innan arbetet pabérjas lamna uppgifter om
produkten inklusive sdkerhetsdatablad till Skanskas produktionsledning. Samtliga
kemikalier ska listas i en kemikalieférteckning. Du behdver veta var pa arbetsplatsen du
hittar information om atgarder vid exempelvis spillolycka, fortaring eller stank i gonen.

Produkter med farliga egenskaper, markta med farosymbol, far
endast anvandas i enlighet med instruktioner fran utford
riskbedémning och eventuell arbetsberedning. Du som arbetar
med produkterna ska ha kunskap om séker hantering.

Kemikalier ska vara markta och forvaras sakert, utan risk for spill
eller lackage till mark och vatten, de ska vara skyddade mot
pakoérning och utan atkomst for obehériga.

Lastning, lossning och godshantering

e Lastnings- och lossning far endast ske pa anvisad plats.

e Chaufférer som ska lasta eller lossa gods ska avisera sin ankomst till
leveranssamordnaren pa arbetsplatsen.

e Lastning eller lossning far inte pabdrjas utan tillstand.

e Lastnings- och lossningsomradet ska om mdjligt sparras av. Endast personer som
ar involverade i momentet far befinna sig i lossnings- eller lastningsomradet och
ska sta pa ett sakert avstand fran lasten och fordonet.

Lyftoperationer

e Endast behdriga och utsedda personer med
arbetsgivarens skriftliga tillstand far utféra lyft med
maskindriven lyftanordning.

e Endast behdriga och utsedda lastkopplare med
arbetsgivarens skriftliga tillstand far koppla last.

e Befinn dig aldrig under hdngande last.

Maskiner och fordon

Gravmaskiner, hjullastare, dumprar, betongpumpar, kranar, lyftanordningar, hissar, liftar
och liknande utrustningar ska besiktigas enligt foreskrivet tidsintervall. Utrustning som
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saknar uppgift om godkand besiktning far inte anvandas. Besiktningsintyg ska uppvisas for
Skanskas produktionsledning innan arbetet pabdorjas.

Du som ska anvanda maskiner eller annan teknisk utrustning ska innan arbetet paborjas
kontrollera dess skick och att erforderliga skyddsanordningar fungerar korrekt. Bomliftar
som anvands pa Skanskas arbetsplatser ska ha fungerande klamskyddsutrustning.

Dessutom ska du:

¢ Enbart tanka arbetsfordon pa avsedd plats, de ska alltid vara avstangda under
tankningen.

e Sakerstalla att spillberedskap finns i ditt arbetsfordon eller arbetsmaskin.

e Sakerstalla att eventuella medpassagerare ar behdriga att vistas pa arbetsplatsen
och endast anvander tillatna platser i fordonet.

e Parkera arbetsfordon pa anvisad plats.

Schaktningsarbeten

e Du som arbetar med eller i narheten av schaktningsarbeten ska félja
anvisningarna fran arbetsplatsens schaktansvarige.

¢ Endast behorig personal far vistas i schakten och antalet personer i schakten ska
minimeras.

e Hall utrymningsvagar i schakten fria fran hinder.

Mobiltelefonanvandning och ljudanlaggning

Du ska alltid halla god uppmarksamhet pa uppgiften och omgivningen. Darfér far endast
mobiltelefon och mobila dataenheter anvéndas pa ett ansvarsfullt satt. Foljande galler:

e Vid anvandning av mobiltelefon eller surfplatta ska du sta i en saker position.

e Om du som férare av fordon, maskin eller kran behdver anvanda telefonen ska det
vara for kortare arbetssamtal och da ska handsfree anvandas.

¢ Kommunikation mellan férare och medarbetare under specifik arbetsuppgift far ske
med handsfree om riskbedémning visat att detta 6kar sakerheten for
arbetsuppgiften.

e Privat anvandning ska i huvudsak forlaggas till rast.

e Ljudanlaggningar (radio, hérselkapor med radio, mp3- spelare eller motsvarande)
far endast anvandas efter riskbedémning och godk&nnande av Skanskas
produktionsledning.
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Regler for att alla ska trivas

Mangfald och inkludering

P& Skanskas arbetsplatser stravar vi efter ett 6ppet och
inkluderande arbetsklimat dar allas kompetenser och
erfarenheter tas tillvara. Du har ansvar for att bidra till en
arbetsplats dar alla behandlas val, kanner sig
respekterade och kan vara sig sjalva i arbetet.

Om du misstanker ett etiskt dvertramp eller sjalv blivit
utsatt for oacceptabla beteenden sasom trakasserier eller
krankande behandling uppmuntrar vi dig att omedelbart agera. | férsta hand genom att
prata med Skanskas produktionsledning, din chef eller HR-kontakt. Vill du vara anonym
kan du istallet kontakta Skanskas etiska rad. Kontaktuppgifter hittar du pa skanska.se/etik.

Ordning och reda

Du ansvarar for att utfora ditt arbete pa ett satt som inte medfoér risker for dig eller andra pa
arbetsplatsen. Det innebar att du:

e Forvarar arbetsmaterial och verktyg sakert och pa anvisad plats sa det inte kan
valta, tappas, blasa ivag eller pa annat satt orsaka risker fér andra.

¢ Inte blockerar forbindelseleder sasom transport- och utrymningsvagar.

e Stadar ditt arbetsomrade fran plockbart skrap kontinuerligt under dagen.

e Kallsorterar ditt avfall pa avsedd plats och sékerstaller att farligt avfall sorteras ut
och hanteras pa foreskrivet satt.

e Parkerar fordon pa anvisad plats.

=

==
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Alkohol och droger

Det ar forbjudet att vara alkohol- eller drogpaverkad pa Skanskas arbetsplatser. Det ar inte
heller tillatet att forvara, formedila eller fortara alkohol pa arbetsplatsen oavsett tid pa
dygnet. Paverkade personer kommer omedelbart att aviagsnas fran arbetsplatsen och
atgarder darefter att vidtas. Alkohol- och drogtester kan komma att genomforas.

Kontakta omedelbart produktionsledningen om du misstanker att ndgon pa arbetsplatsen
ar alkohol- eller drogpaverkad.

Rokning

Ingen ska offrivilligt utsattas for tobaksrék. Rokning ar darfér endast tillatet utomhus pa
omrade angivet av Skanskas produktionsledning. Detta galler &ven elektroniska cigaretter.
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Fotografering och sociala medier

Pa vissa av Skanskas arbetsplatser rader fotoférbud fér externt bruk. Du behéver
kontrollera med arbetsplatsledningen vad som galler pa din arbetsplats. Generellt galler:

e Visa respekt fér andra och fraga innan du fotograferar nagon.
e Ha alltid Skanskas och dina kollegors basta i tanken innan du sprider eller delar i
sociala medier.

Minderariga pa arbetsplatsen

Pa Skanskas arbetsplatser far endast personer som fylit 16 ar arbeta. Du som &r mellan 16
och 18 ar ska ha en utsedd handledare och far endast utféra arbetsmoment som &r
riskbedémda och tilldtna fér minderariga.

Husdjur

p ¢
Du far inte ta med husdijur till nagon av Skanskas arbetsplatser. h

Arbetsplatsspecifika regler

Utdver reglerna i detta dokument kan den arbetsplats dar du kommer utféra arbete ha
arbetsplatsspecifika regler som du behéver kénna till och félja. Dessa omfattar exempelvis
arbetsplatsens arbetstider, rutiner for méten och inspektioner samt arbetsplatslogistik.

Atgarder nar reglerna inte efterlevs

Vi stéller krav pa att alla pa arbetsplatsen féljer Skanska Sveriges allménna ordnings- och
skyddsregler. Om du bryter mot reglerna kan du komma att avvisas fran arbetsplatsen. Vid
allvarliga évertradelser kan viten eller arbetsrattsliga atgarder komma att vidtas.

Det finns inget viktigare &n din och andras halsa och
sakerhet. Ta med ditt hjarta till jobbet — pa Skanska jobbar
vi sakert eller inte alls!
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